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Introducao

O SEBRAE/MS esta comprometido em apri-
morar e otimizar o atendimento aos empre-
endedores, em linha com suas necessidades
e as recentes mudancas no cendrio empre-
endedor. Com esse objetivo, criamos este
documento de referéncia no atendimento,
especialmente direcionado aos clientes que
terao que aderir e se cadastrarem no Domi-
cilio Tributarios Eletronicos — DTE

e Domicilio Eletronico Trabalhista — DET. O
propésito deste documento é destacar as
principais alteracoes e fornecer esclareci-
mentos aos Nossos empresarios sobre o
procedimento para adesao e cadastramen-
to de empresas nos domicilios eletronicos
tributarios e trabalhistas.



Equipe Responsavel
Pela Elaboracao

Rodrigo Maia Marcelo Pirani — Gerente da Unidade de Relacionamento com o
Cliente- SEBRAE/MS.

Andréa Barrera de Almeida — Coordenadora de Atendimento — SEBRAE/MS.
Nathalia de Souza — Analista Técnico— SEBRAE/MS.

Yago Roque Perez — Assistente Técnico — SEBRAE/MS.

Explicacao sobre
o que sao Domicilios
Eletronicos:

As plataformas dos Domicilios Eletronicos tributarios e trabalhistas foram desen-
volvidas pelo governo para facilitar a comunicacao entre 6rgaos de fiscalizacao
junto as empresas.

O Domicilio Tributario Eletronico (DTE) permite que as empresas recebam notifi-
cacoes da Receita Federal através de uma Caixa Postal no portal e-CAC. Para maior
comodidade, as empresas podem cadastrar até trés nimeros de celular e trés
enderecos de e-mail para receber avisos sobre mensagens importantes em sua
Caixa Postal.

Ja o Domicilio Trabalhista Eletrénico (DET) possibilita que as empresas recebam
comunicacoes, alertas, intimacoes e outros documentos dos érgaos trabalhistas
de forma eletrdnica. Esse sistema visa agilizar processos burocraticos, reduzir o
uso de papel e promover uma comunicacao mais eficiente entre as partes envolvi-
das no contexto trabalhista.

Assim, as intimacoes eletronicas passam a serem reconhecidas como formas vali-
das de intimacao, juntando-se as formas pré-existentes, como a intimacao pesso-

al, por correio ou telegrama.

Para a realizacdo dos procedimentos, os seguintes passos sao destacados:



Domicilio Tributario

Eletronico (DTE)

Acessar o Portal do ECAC através do GOV, digitando seu CPF e posteriormente sua senha pessoal.

LINK: https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login

@&Q&

DE ATENDIMENTO
Para cadastrar um procurador, o contribuinte pode utilizar:

"2 aopgdo "Procuragéo Eletronica”, disponivel no Portal e-CAC (o
contribuinte e seu procurador precisam ter Conta GovBr com nivel de
confiabilidade Prata ou Ouro);

"2 aopcho "Solicitacio de Procuracio para a Receita Federal” ,
disponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa ter
Conta GovBr com nivel de confiabilidade Prata ou Ouro).

Restricées de Acesso

Visando maior estabilidade do sistema, foram adotadas medidas de controle de
acesso ao e-CAC:

== durante o periodo das 8:00 &s 18:00, seréo permitidos acessos
realizados por aplicagbes robotizadas que realizem volume de acesso
considerados aceitavel, ou seja, 500 requisicdes por segundo, da
mesma origem;

apds as 18 horas, serdo liberados os acessos robotizados de grande
volume;

"8 acessos por humanos podem ser efetuados sem restricéo de horério.

Alterar o perfil de acesso para inserir o CNP].

- BRASIL Simplifique! Comunica BR

@ grg.gl LOCALIZAR SERVICO

DE ATENDIMENTO

ACESSO GOVBR

O GovBR & um servigo online de identificacéo e autenticacéo digital do
cidaddo em Unico meio, para acesso aos diversos servicos publicos digitais.

Entrar com

Saiba mais sobre GOV.BR

Participe Acesso a infoermacgdo Legislagdo Canais u

SERVICOS EM DESTAQUE

|_.> @A Aerar perii ds scesso
L

i Cadastros | CertidBes e Situaclo Fiscal J Cobranca

| Gonven 2 | D | ok
=8 Opgéo pelo Domicilio Tributério
Eletrénico - DTE
" :irgcina’; ﬂgliiaje\suém:v I Legislacao e Processo | Pagamentos e Parcelamentos l Regimes e Registros Especiais l Restituicio e Compensagio | Senhas e Procuragtes. l 5
a Receila Federal
=8 Pracessos Digitais (e- -
Processa) \ Outros
SERVICOS MAIS ACESSADOS
=g Assinar & Transmiir DCTFWeb Prezado Contribuinte
=g Caixa Postal
s Consulta Comprovante de 5
Pansments - BARF DAS. DAE Seja bem-vindo ao Portal 8-CAC da Receita Federal, um ambiente seguro, onde vocé pode ulilizar dezenas de servigos com maior conforto e comodidade.

a DJE

Consulta Pendéncias -
Situagdo Fiscal

Ao concluir o uso do portal, para garantir a protecdo de seus dados, lembre-se sempre de clicar no botdo “Sair com seguranca”.




Inserir o CNPJ.

Alterar perfil de acesso

Escolha uma das opcdes e altere o perfil de acesso:

Respupiéi\@!r!_fggl do CNPJ perante a RFB

| At

Procurador de pessoa fisica - CPF

| | Ater

Procurador de pessoa juridica - CNPJ

| | Alterar

Clicar na opcao do DTE, conforme abaixo.

R ReceitaFederal
CaC

(CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO

LOCALIZAR SERVICO

2

SERVICOS EM DESTAQUE

Autorizar Compartilhamento de
Dados

# Meu Imposto de Renda

'® Opcdo pelo Domicilio Tributario
Eletronico - DTE

Participar de leilZo eletrénico
da Receita Federal

Processos Digitais (e-
Processo)

SERVICOS MAIS ACESSADOS

== Caixa Postal

== Consulta Pendéncias -
Situacso Fiscal

=2 Meu Imposto de Renda

i Cadastros

I Legislacéo e Processo

I Senhas e Procuragfes

| Certiddes e Situaco Fiscal I Cobranga e Fiscalizacio
| Pagamentos e Parcelamentos | PRONAMPE
| Outros

iDecIa

i Regir

Prezado Contribuinte,

Seja bem-vindo ao Portal e-CAC da Receita Federal, um ambiente seguro, onde vocé pode utilizar dezenas de

Ao concluir o uso do portal, para garantir a prote¢ao de seus dados, lembre-se sempre de clicar no botdo “Sair ¢




Clicar em “SOLICITAR ADESAQ”.

Termo de Opgao pelo Domicilio Tributario Eletrénico v1.0.0-b1105435

/o‘{ CPF: Nome: Situagio:

Sem Ades&o

Consultar Histérico de Ogcdo
Solicitar Adeszo h

sobre o i do Domicilio Tributario Eletrénico na Caixa Postal do e-CAC

A opcdo pelo Domicilio Tributario Eletrénico (DTE) itira o i de 15 de des de atos oficiais da Administracéo Tributaria em sua Caixa Postal Eletrénica no Cer
Receita Federal do Brasil (RFB).

Essas comunicacdes substituiréo as intimacdes postais, pessoais ou por edital, sendo recomendavel que a Caixa Postal Eletronica seja consultada, pelo menos, a cada 15 dias.

Atengdo: E importante observar que o contribuinte é considerado intimado em 15 (quinze) dias, contados do dia seguinte ao registro da comunicac3o na Caixa Postal Eletronica ou na data er
Postal, caso esta consulta seja realizada anteriormente ao prazo de 15 (quinze) dias do envio da comunicacéo, conforme previsto no art. 23, § 2°, inciso |ll, alineas “a” e “b”, do Decreto n® 70.:

Para manter o acesso & sua Caixa Postal, sera necessario atender sempre aos requisitos de acesso ao e-CAC da Instrugéo b iva RFB n® 2066, de 24 de fevereiro de 2022, e

As mensagens de comunicacéo de atos oficiais permanecerdo em exibicdo na Caixa Postal pelo prazo minimo de 15 (quinze) anos ou até serem excluidas pelo proprio usuario (titular, procur:
mediante autenticacdo por meio de conta gov.br, com Identidade Digital Prata ou ldentidade Digital Ouro.

A ades&o ao DTE néio impede que a Administracdo Tributaria se utilize das formas de notificacéo postal e pessoal previ; no processo Ik ivo fiscal, uma vez que estas trés formas ni
Decreto n® 70.235, de 6 de marco de 1972).

Visualizar o termo de adesao e clicar em “ASSINAR”.

?M“

CENTRO VIRTUAL LOCALIZAR SERVICO
DE ATENDIMENTO p

Termo de Opgéo pelo Domicilio Tributdrio Eletrénico vi.0.0-61105435

/o‘{ CPF: Nome: Situagdo:
Sem Adesédo

Orientagbes para assinar o Termo de Adesdo

O termo que sera assinado pode ser pré-visualizado abaixo.
Caso n&o seja exibido, acione o botdo "Baixar" para fazer download do arquivo PDF ou o botdo "Visualizar" para exibir este PDF em outra aba se o navegador suportar.

Acione o botdo "Assinar” e aguarde a exibicdo da pagina do Servico de i Digital de D tos do gov:br.
Informe o codigo enviado para o dispositivo movel via SMS ou via app gov br e clique em "Autorizar”.

Assinar Baixar Visualizar




MINISTERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
Receita

Federal
TERMO DE OPCAO POR DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO

1. IDENTIFICACAO DO CONTRIBUINTE
CPF Nome ‘

2. DECLARACAO

Autorizo a Administragio Tributéria a enviar mensagens de comunicagdes de atos oficiais para a
Caixa Postal eletrénica disponibilizada no Ceniro Virtual de Atendimento ao Coniribuinte (e-CAC]),
no enderego httpuwww.receita.fazenda.gov.br, a qual serd considerada meu domicilio tributirio
eletrnico.

Estou ciente de que serei considerado intimado em 15 (quinze) dias contados do dia seguinie ao
registro da comunicagdo na CaiXa Postal eletronica ou na data em que efetuar a consulta & mensagem,
caso esta consulia seja realizada anteriormente ao prazo de 15 (quinze) dias do envio da comunicagfio.

Declaro, também, que observarei as condigdes e normas estabelecidas para o acesso ds mensagens
registradas na Caixa Postal eletrdnica.

RESPONSAVEL PELA ASSINATURA
CPF NOME CONDICAO
Titular

LOCAL E DATA

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

Art. 2%, parigrafo Gnico, e art. 23, inciso 111 alinea “a”, § 2°, inciso IIL, alineas “a” ¢ “b™. § 3, § 4,
inciso IL e § 5° do Decreto n® 70.235, de 6 de margo de 1972, Instrugdio Normativa RFB n® 2022, de
16 de abril de 2021, e suas alteragdes posteriores, Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020, e
Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Termo que sera assinado

Vocé recebera um cédigo via SMS no nimero cadastrado em sua conta GOV.BR, basta inserir no
campo indicado e clicar em “AUTORIZAR”.

gwbr Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza o(a) eAssina RFB a assinar digitalmente 1 (um) documento?

Um SMS com o codigo foi enviado para o seu celular numero +55 = '48. Por
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital. Caso nao reconhega o numero do
celular informado acima, clique em cancelar.

Codigo:

Cadigo enviado via SMS ‘




PASSO 8:

O documento sera assinado.

Termo de Opgao pelo Domicilio Tributario Eletrénico v1.0.0-b1105435

/o‘{ CPF: Nome: Situagio:
Sem Ades&o

"% Consultar Historico de O cao
™ Solicitar Adesso

= Ori cdes sobre o i do Domicilio Tributarie Eletrénico na Caixa Postal do e-CAC

A opcdo pelo Domicilio Tributario Eletrénico (DTE) itira o i de 15 de des de atos oficiais da Administracéo Tributaria em sua Caixa Postal Eletrénica no Cer
Receita Federal do Brasil (RFB).

Essas comunicacdes substituiréo as intimacdes postais, pessoais ou por edital, sendo recomendavel que a Caixa Postal Eletronica seja consultada, pelo menos, a cada 15 dias.

Atengdo: E importante observar que o contribuinte é considerado intimado em 15 (quinze) dias, contados do dia seguinte ao registro da comunicac3o na Caixa Postal Eletronica ou na data er
Postal, caso esta consulta seja realizada anteriormente ao prazo de 15 (quinze) dias do envio da comunicacéo, conforme previsto no art. 23, § 2°, inciso |ll, alineas “a” e “b”, do Decreto n® 70.:

Para manter o acesso & sua Caixa Postal, sera necessario atender sempre aos requisitos de acesso ao e-CAC da Instrugéo b iva RFB n® 2066, de 24 de fevereiro de 2022, e

As mensagens de comunicacéo de atos oficiais permanecerdo em exibicdo na Caixa Postal pelo prazo minimo de 15 (quinze) anos ou até serem excluidas pelo proprio usuario (titular, procur:
mediante autenticacdo por meio de conta gov.br, com Identidade Digital Prata ou ldentidade Digital Ouro.

A ades&o ao DTE néio impede que a Administracdo Tributaria se utilize das formas de notificacéo postal e pessoal previ; no processo Ik ivo fiscal, uma vez que estas trés formas ni
Decreto n® 70.235, de 6 de marco de 1972).

Atencdo

Documento assinado

A adesé&o ao Domicilio Tributario Eletrénico foi realizada com sucessol

- BRASIL Simplifique! Comunica BR Participe Acesso a informacéo Legislacdo Canais
R ecstaFeders
CENTRO VIRTUAL 0 LOCALIZAR SERVICO
DE ATENDIMENTD L2 “Almraryelﬁl de ace:

4 Sucesso: Aadesdo ao Domicilio Tributario Eletrénico foi realizada com sucesso!

Termo de Opgao pelo Domicilio Tributario Eletrénico v1.0.0-b1105435 « Voltar [

/6‘{ CPF: Nome: Situagio:

Adesdo - 25/04/2024 11:32:45

Termo de Adeséo Assinado
Informagdes Sobre a Assinatura

O termo assinado pode ser visualizado abaixo. Gaso no seja exibido, ou se desejar imprimi-lo, acione o botéo "Baixar” para fazer download do arquivo PDF ou o botdo "Visualizar” para exibir este PDF em outra aba, caso seu navegz
do termo assinado também podera ser consultado posteriormente através do fink "Consultar Historico de Opgéo”, na pagina inicial

Observe que uma Pégina de 4o foi a0 Caso queira validar a assinatura do termo, siga as orientacdes apresentadas nesta pagina




Confirmar a adesao e finalizar o processo.

E importante salvar uma cépia do termo de adesao assinado.

E importante salvar uma cépia do termo de adesao assinado.




Anexol

Termo que sera assinado no Portal do
Domicilio Tributario Eletronico - DTE.

MINISTERIO DA ECONOMIA

SECRETARIA ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL IM) BRASIL
Receita Federal

TERMO DE OPCAOQ POR DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO

L IDENTIFICACAQ DO CONTRIBUINTE
CPF Mome

2. DECLARACAQ

Autorizo a Administracio Tributiria a enviar mensagens de comunicacdes de atos oficiais para a
Caixa Postal eletronica disponibilizada no Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte (e-CAC),

no endereco hitpowww receita. farenda.pov.br, a qual serd considerada meun domicilio tributirio
eletronico.

Estou ciente de que serei considerado intimado em 15 {gquinze) dias contados do dia seguinte ao
registro da comunicagiio na Caixa Postal eletronica ou na data em que efetuar a consulta 4 mensagem,
caso esta consulta seja realizada anteriormente ao prazo de 15 (guinze) dias do envio da comunicagio.

Declaro, também, que observarei as condigbes e normas estabelecidas para o acesso s mensagens
registradas na Caixa Postal eletrénica.

RESPONSAVEL PELA ASSINATURA

CPF MNOME CDNDI:;&D
Titular

LOCAL EDATA
BELA VISTA, quinta-feira, 235 de abril de 2024

3 FUNDAMENTACAD LEGAL

Art. 2°, parbgrafo Onico, e art. 23, inciso 11, alinea “a™, § 2°, inciso 111, alineas “a™ e “b™, § 37, § 47,
incise I, e § 537 do Decreto n® TO.235, de 6 de margo de 1972, Instruciio Normativa RFB a® 2022, de
16 de abril de 2021, e suas alteragdes posteriores, Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020, e
Decreto ™ 10.543, de 13 de novembro de 2020,




Domicilio Eletronico
Trabalhista - DET

Acessar o portal do DET através do GOV, digitando seu CPF e posteriormente sua senha

pessoal do GOV.

= Contato | B Manual

Ao acessar o sistema pela primeira vez, é necessario cadastrar uma palavra-chave e, pelo menos,

um e-mail para prosseguir. Apos preenchimento, clicar em “ADICIONAR”.

# © sessio:
Empregador. 3(" &TrocarPerfil )
Dados Cadastrais
A Ao acessar o sistema pela primeira vez, & necessario cadastrar a palavra-chave e, pelo menos, um e-mail para prossequir
Palavra-chave
|
P Non Ends ]
Senge
Nome E-mail Telefone Agdes




Preencher nome, e-mail e telefone e clicar em “ADICIONAR” e depois “SALVAR”

Adicionar Contato

=

Confirmar que a alteracao foi feita com sucesso.

Dados Cadastrais

0s enderecos de e-mall cadastrados ser3o utilizados para o envio de mensagem, informando a entraga de comunicacio importante ou de atos oficlals na caixa postal e a palavra-chave fara parte da identificacio dessa mensagem

@  Atteracioefetuada com sucesso. |

Palavra-chave a

cPF Nome Endereco
Contatos + Adicionar
Nome E-mail Telefone Acdes

@

o)




Clicar em “TROCAR PERFIL" na parte superior da tela.

— @ S DET - Domicilio Eletrdnico Trabalhista

w Dadlos Cadastrats

Dados Cadastrais

Empregador:

0o

© Sessho: 23 min 44 seg

Ap(_ axTrocar Perfil._)

0s enderecos de e-mail cadastrados serdo utilizados para o envio de mensagem. informando a entrega de comunicagao importante ou de atos oficiais na caixa postal e a palavra-chave fara parte da identificagio

dessa mensagem

Palavra-chave

Contatos

Nome E-mail

Endersgo

+ Adicionar

Actes

[ ]

Selecionara opcio “RESPONSAVEL LEGAL DO CNPJ PERANTE A RFB”, inserir o CNP]

e apos isso clicarem “SELECIONAR”

Trocar Perfil

Perfil

[ Responsavel Legal do CNPJ perante a RFB

Empregador a ser Representado

[ Informe CNPJ




Preencher novamente palavra-chave, nome, e-mail e telefone.

emﬁ:_ DET - Domicilio Elerdnico Trabalhista 9 @

# . Dados Cadastrais © Sessho: 26 min 44 seq
Empregador: &2 Trocar Perfil
Dados Cadastrais

0Os enderecos de e-mail cadastrados serdo utilizados para o envie de mensagem. informando a entrega de comunicagao impertante ou de atos oficiais na caixa postal e a palavra-chave fara parte da identificagao
dessa mensagem

Palavra-chave

CPF Nome Endersgo

Contatos + Adicionar

Nome E-mail Telefone Actes

[ | [ 1 [ 1] L

Ap0ds isso, aparecera a tela abaixo, onde ja sera possivel ver notificacoes, se houver.
Assim, finaliza a atualizacao de informacGes.

= e:-—..:. DET - Domiciko Eletdnico Trabaltista e ™ o

# . Serviges © Sessho 23 min 2 zeg

Empregador. ATrocar Perfil

Selecione o servigo desejado nas opgoes abaixo

2] = [ (1] (]

DADOS CAIXA POSTAL NOTIFICAGAO PROCURACOES
CADASTRAIS

Ponto Importante:

Nao havera multa pela ndo atualizacdo, porém, podera haver caso a empresa seja
notificada por um auditor fiscal e nao se manifeste.







